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Provozní řád mateřské školy
Tento řád je vydán na základě zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů.
Č. j.: 41/2023-MŠ
1. Údaje o právním subjektu
Název organizace:	Základní škola a Mateřská škola, Vítězná, okres Trutnov
Místo poskytovaného vzdělávání:
Mateřská škola, Kocléřov 123, 544 62 Vítězná
Ředitelka:	Mgr. Bc. Elena Lahučká
Zřizovatel:	Obec Vítězná
IČO:	70 999 571
Telefon:	ZŠ - 499 395 268, MŠ – 739 454 944
Povolená kapacita:   40 dětí
Provozní doba:	6:30 - 16:00 hodin

1. Režimové požadavky
Nástup dětí: 6:30 – 8:00 hodin, po dohodě s rodiči i později v průběhu dne. Režim dne a denní program respektuje individuální potřeby jednotlivých dětí. Děti jsou do tříd rozděleny podle věku (věková skupina mladších a starších dětí).
Spontánní hry:
· v průběhu ranních a odpoledních her a činností
· během pobytu venku
· dle úvahy a individuálních potřeb dětí během celého dne

Činnosti dětí řízené pedagogem: v dopoledních i odpoledních hodinách

Používání ICT, TV:
· výukové programy aj. dle úvahy pedagoga - pouze po dobu nejnutnější k dosažení požadovaného vzdělávacího přínosu při využívání médií
· sledování televize výjimečně (např. v době prázdnin) - max. 20 min.
· frekvence zařazování interaktivního displeje MultiBoard během dne - jedno dítě v délce trvání max. 15 minut v jednom sledu – dle konkrétní činnosti, někdy i dobu kratší
· osoby kontrolující dobu trvání – učitelky

Pohybové aktivity:
· v průběhu dne dle řádu dne a podle individuálních potřeb dětí v průběhu celého dne
· využití prostor MŠ, ŠZ, místní tělocvičny, obecních hřišť, přírodních podmínek (les	)
· děti mají k dispozici k volnému výběru sportovní náčiní a nářadí (běžecký pás, chodící trenažér, míčky, obruče, masážní koberečky, švihadla…), řízené pohybové činnosti (lokomoční cvičení, zdravotní uvolňovací, posilovací a protahovací cviky, pohybové hry, hudebně pohybové hry, relaxační chvilky, cvičení s náčiním a na nářadí…)
· starší dětí se účastní výuky plavání v plavecké škole v Hořicích

Pobyt venku:
· školní zahrada (pískoviště, prostory zahrady, altánek, zahradní domek, využití zahradního nářadí a náčiní)
· pobyt v přírodě, vycházky v obci
· časové údaje:  9:15 – 11:15 hod. I. třída, 9:45 – 11:45 hod. II. třída (nebo dle potřeb dětí 
a realizovaných činností během dne)
· dle aktuálního počasí je operativně změněna délka pobytu venku, popř. posunuta doba zahájení s ohledem na prospěch dětí (v letních měsících jsou aktivity a činnosti přesunuty na zahradu)
· v případě nepříznivých povětrnostních podmínek (teplota nižší než – 10°C, špatné rozptylové podmínky, silný déšť…) je pobyt venku nahrazen jinými činnostmi v MŠ
· sekání trávy dle potřeb zajišťují pracovníci OÚ Vítězná
· každoročně probíhá revize zahradního vybavení odborným pracovníkem
· pravidelně jsou prováděny kontroly čistoty pískoviště, opatření na zabránění kontaminace písku a hracích ploch, údržba kypřením, v letních měsících se pískoviště zavlažují, 2x ročně se písek přehazuje, je zabráněn vstup volně pobíhajících zvířat, pískoviště jsou zakryta ochrannou sítí (vzdušným materiálem - síťovinou)

Odpočinek a spánek:
· od 11:45 (mladší děti), od 12:15 (starší děti) do 14:00 hod.
· jsou respektovány individ. potřeby dětí (pro děti s nižší potřebou spánku jsou nabízeny klidové herní aktivity, individ. činnosti)
· ukládání lůžkovin (prádelní skříně), výměna pyžam 1 x za 2 týdny (v létě 1x týdně)
· lehátka jsou uskladněna v dobře větratelné místnosti (ložnice/dopravní herna)

Specifika pro děti od dvou do tří let
Harmonogram režimu dne je přizpůsoben jejich individuálním potřebám, zohledňuje jejich věkové a fyziologické potřeby. Věcné vybavení je v souladu s hygienickými požadavky na hračky a výrobky pro děti stanovené vyhláškou č. 84/2001 Sb., v platném znění.
Hygienické zařízení je vybaveno také nočníkem, u kterého se provádí pravidelná dezinfekce a krytým odpadkovým košem. V MŠ je vyčleněn prostor pro ukládání individuálních hygienických potřeb dětí (papírové kapesníky, pleny, vlhčené ubrousky apod.). V šatních skříňkách dětí je uloženo náhradní oblečení (spodní prádlo…).

Stravování:
· strava je donášena ze ŠJ (odloučené pracoviště ZŠ a MŠ)
· systém podávání svačin je samoobslužný i kombinovaný (od 8:30 – 9:00 hod.)
· obědy I. třída 11:15 – 11:45 hod. (samoobslužný i kombinovaný)
· obědy II. třída 11:45 – 12:15 hod. (samoobslužný i kombinovaný)
· strava se přenáší v nerezových termosech a dalších obalech, pravidelně je sledována teplota stravy s ohledem na požadavky tzv. kritických bodů, teplota vydávaných jídel (obědů) nesmí klesnout pod 65° C
· polévka je rozlévána těsně před příchodem dětí, druhé jídlo si děti odnášejí samy, menším dětem asistují učitelky a školnice
· časový odstup jednotlivých jídel nepřesahuje tři hodiny
Pitný režim: je zajištěn v průběhu celého dne v prostorách MŠ (třída, malá herna, jídelna) - obsluha dětmi i personálem. Každé ráno je v jednotlivých třídách připravena nápojová nádoba, kterou děti samy ovládají. Použité hrnečky školnice průběžně odnáší a nahrazuje čistými. Druhy nápojů – voda, čaje, ovocné šťávy; dle potřeby jsou během dne průběžně doplňovány.
Zásobování vodou: MŠ je zásobena pitnou vodou z veřejného vodovodu.

Otužování:
· v průběhu dne jsou děti otužovány vzduchem – pravidelné větrání
· nejstarší děti se účastní předplaveckého výcviku
· přiměřené oblékání dětí ve spolupráci s rodiči
· dětská turistika
· v zimním období hry na sněhu, v létě hry s vodou…

Teplota vzduchu:
· třídy a herny jsou vytápěny na 20 – 22° C, teplota povrchu podlahy nesmí klesnout pod 19°C, rozdíl teploty v úrovni hlavy a kotníků nesmí být větší než 3°C, při odpočinku nesmí teplota klesnout pod 18°C, nejvyšší přípustná teplota ve třídě je 26°C
· na jižních oknech jsou namontovány žaluzie na regulaci slunečního záření

Způsob nakládání s prádlem:
· výměna:
· lůžkoviny 1 x za tři týdny (nebo dle potřeby)
· ručníky 1 x týdně, dle potřeby častěji
· pyžama jsou rodiči vyměňována 1 x za dva týdny 
· praní prádla - vlastní pračka v MŠ
· skladování prádla – prostory k tomu určené (prádelní skříň)
· použité prádlo se ukládá do igelitových obalů, je ihned odnášeno do prádelny

Hygienicko-protiepidemický režim
Denní úklid:
· setření navlhko: všech podlah, nábytku, krytů topných těles, okenních parapetů, klik, rukojetí splachovadel, vynášení odpadků, vyčištění koberců vysavačem
· za použití čisticích prostředků s dezinfekčním účinkem umytí umývadel, pisoárových mušlí  a záchodů

Týdenní, celkový:
· jednou týdně omytí omyvatelných částí stěn na záchodech a dezinfikování umýváren
a záchodů, nejméně dvakrát ročně umytí oken včetně rámů a svítidel a světelných zdrojů
· dvakrát ročně celkový úklid všech prostor školy a zařizovacích předmětů


Zvýšená frekvence dezinfekce a úklidu v době zvýšení rizik šíření infekčních nemocí:
· dezinfekce a čištění klik, zábradlí a všech často používaných věcí a povrchů několikrát denně 
· dále se řídí aktuálními nařízeními a doporučeními ředitelky školy, vedoucí učitelky, KHS, MŠMT, MZ atd. 
Manipulace se vzniklými odpady a jejich likvidace:
· Pevné odpadky musí být ukládány do nádob umožňujících snadnou sanitaci, nebo do jednorázových plastových obalů. Odpady se v MŠ průběžně třídí – papír, sklo, plasty,  tetrapacky a baterie musí být ukládány do nádob a obalů k tomu určených.
· Maximální doba mezi shromažďováním použitých plen ke konečnému odstranění je maximálně 3 dny na odpovídajícím místě (v zádveří do vstupních prostor do sklepa), po uplynutí maximální lhůty je odpad odvážen do sběrného dvora Obce Vítězná.
Tento provozní řád byl projednán na poradě 23. 8. 2022 a nabývá účinnosti dne 1. 9. 2022. Zároveň se ruší provozní řád z 31. 8. 2021. Provozní řád je umístěn na přístupném místě v MŠ a je závazný pro všechny zaměstnance školy, kteří byli s jeho obsahem seznámeni. 

Provozní řád vydala ředitelka školy Mgr. Bc. Elena Lahučká.
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