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Tento řád je vydán na základě zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů.

1. Údaje o právním subjektu
Název organizace:	Základní škola a Mateřská škola, Vítězná, okres Trutnov
Místo poskytovaného vzdělávání:  Mateřská škola, Kocléřov 123, 544 62 Vítězná
Ředitelka:	Mgr. Bc. Elena Lahučká
Zřizovatel:	Obec Vítězná
IČO:	70 999 571
Telefon:	MŠ  739 454 944
Povolená kapacita:   40 dětí
Provozní doba:	6:30 - 16:00 hodin


1. Organizace přijímání a vyzvedávání dětí
· děti přicházejí do MŠ v době 6:30 – 8:00 hodin, po dohodě s rodiči i později
· zákonný zástupce předává dítě zdravé a schopné účasti na činnostech MŠ
· dítě přebírá učitelka a předává se pouze osobám pověřeným zákonným zástupcem (písemné pověření)

1. Režimové požadavky
Režim dne a denní program respektuje individuální potřeby a věk jednotlivých dětí. Děti jsou do tříd rozděleny podle věku.
Spontánní hry:
· v průběhu ranních a odpoledních her a činností
· během pobytu venku
· dle úvahy a individuálních potřeb dětí během celého dne

Činnosti dětí řízené pedagogem: 
· v dopoledních i odpoledních hodinách přizpůsobené věku a možnostem dětí

Používání ICT:
· výukové programy aj. dle úvahy pedagoga - pouze po dobu nejnutnější k dosažení požadovaného vzdělávacího přínosu při využívání médií pod dohledem pedagoga
· frekvence zařazování interaktivního displeje MultiBoard během dne - jedno dítě v délce trvání max. 15 minut v jednom sledu – dle konkrétní činnosti, někdy i dobu kratší
· nabídka robotických hraček 

Pohybové aktivity:
· pohybové aktivity probíhají v průběhu celého dne dle řádu dne a podle individuálních potřeb dětí formou řízených činností i spontánních aktivit
· k pohybovým aktivitám se využívají prostory MŠ, školní zahrady, místní tělocvičny, obecních hřišť, přírodního prostředí
· děti mají možnost volného přístupu k sportovnímu náčiní a nářadí (míčky, obruče, masážní koberečky, švihadla, tunel, houpačku, skluzavku se žebříčkem, lavička…) a jsou stanovena pravidla pro jejich používání.
· řízené pohybové činnosti se zaměřují na lokomoční cvičení, zdravotní uvolňovací, posilovací a protahovací cviky, pohybové hry, hudebně pohybové hry, relaxační chvilky, cvičení s náčiním a na nářadí…
· děti s povinným předškolním vzděláváním se účastní výuky plavání v plavecké škole v Hořicích

Pobyt venku:
· denní doba pobytu venku je po maximální možnou dobu a bývá upravena s ohledem na klimatické podmínky
· probíhá na školní zahradě, která umožňuje volný pohyb dětí (pískoviště, prostory zahrady, altánek, zahradní domek, využití zahradního nářadí a náčiní)
· využívá se pobyt v přírodě, vycházky v obci
· sekání trávy probíhá bez přítomnosti dětí a je zajištěno dle potřeb zaměstnanci OÚ Vítězná
· každoročně probíhá revize zahradního vybavení odborným pracovníkem
· pískoviště je pravidelně kontrolováno, zakrýváno a udržováno dle hygienických předpisů

Odpočinek a spánek:
· mladší děti 11:45 - 14:00 hod. a starší děti 12:15 – 13.45 hod.
· dětem s nižší potřebou spánku jsou nabízeny klidové herní aktivity, individuální činnosti
· výměna lůžkovin 1 x za 3 týdny, výměna pyžam 1 x za 2 týdny (v létě častěji)

1. Specifika pro děti od dvou do tří let
· režim dne je přizpůsoben věku a individuálním potřebám dětí, respektuje vyšší potřebu odpočinku, individuální péče a adaptace
· hygienické zařízení vybaveno nočníky, uzavíratelnými koši a prostorem pro individuální hygienické potřeby
· vzdělávací činnosti vycházejí z RVP PV, jsou přizpůsobeny věku a možnostem dětí – hra, smyslové činnosti, rozvoj motoriky, řeči a sebeobsluhy
· děti se zapojují postupně a dle svých možností, adaptace probíhá individuálně
· učitelky spolupracují s rodiči při sjednocování výchovných a vzdělávacích postupů
1. Stravování a pitný režim
· Svačiny se podávají v jídelně mateřské školy samoobslužným i kombinovaným způsobem (od 8:30 – 9:00 hod.)
· obědy probíhají ve školní jídelně
· obědy I. třída 11:15 – 11:45 hod. (samoobslužný i kombinovaný)
· obědy II. třída 11:45 – 12:15 hod. (samoobslužný i kombinovaný)
· teplota jídel pravidelně sledována, nesmí klesnout pod 65 °C
· pitný režim zajištěn po celý den (voda, čaje, ovocné šťávy)
· MŠ je zásobena pitnou vodou z veřejného vodovodu.

1. Otužování a teplota vzduchu
· pravidelné větrání v průběhu dne
· přiměřené oblékání dětí 
· v zimním období hry na sněhu, v létě hry s vodou…
· dětská turistika
· nejstarší děti se účastní předplaveckého výcviku
· třídy vytápěny na 20–22 °C, povrch podlahy min. 19 °C, rozdíl teplot max. 3 °C, max. teplota 26 °C
· při odpočinku nesmí teplota klesnout pod 18°C


1. Způsob nakládání s prádlem
· výměna lůžkovin 1 x za tři týdny (nebo dle potřeby), ručníky 1 x týdně, dle potřeby častěji 
a pyžama jsou rodiči vyměňována 1 x za dva týdny 
· praní dětského prádla probíhá v prádelně v budově mateřské školy
· prádlo je skladování v prostorách k tomu určených (prádelní skříň)
· použité prádlo se ukládá do igelitových obalů, je ihned odnášeno do prádelny

1. Hygienicko-protiepidemický režim
· denní úklid - setření všech podlah, nábytku, klik, vysávání koberců, dezinfekce hygienických zařízení, vynášení odpadků
· týdenní úklid - dezinfekce umýváren a toalet, mytí stěn
· dvakrát ročně - celkový úklid všech prostor školy 
· zvýšená frekvence dezinfekce v době epidemií dle pokynů KHS, MŠMT a MZ

Manipulace s odpady 
· třídění odpadu (papír, sklo, plasty, tetrapaky, baterie)
· pleny jsou ukládány do uzavíratelných obalů, max. 3 dny a poté odvoz do sběrného dvora obce

1. Bezpečnost a ochrana zdraví
· děti se účastní činností přiměřených jejich věku a schopnostem
· využívají pouze bezpečné a funkční hračky a pomůcky
· při pobytu venku a na vycházkách je zajištěn přiměřený dohled
· při sekání trávy, opravách a jiných rizikových činnostech nejsou děti přítomny

Postup při onemocnění nebo úrazu dítěte
· v případě onemocnění je dítě umístěno do izolace a rodiče jsou neprodleně informováni
· úraz je zaznamenán do knihy úrazů, závažné případy hlášeny zřizovateli a KHS
 
1.   Mimořádné události
· v případě požáru, evakuace nebo jiné krizové situace se postupuje dle Evakuačního plánu MŠ
· zaměstnanci jsou s plánem prokazatelně seznámeni, děti jsou průběžně seznamovány formou nácviků

1.   Závěrečná ustanovení
· provozní řád je závazný pro všechny zaměstnance mateřské školy
· je vyvěšen na přístupném místě v MŠ
· byl projednán na poradě dne 25. 8. 2025 a nabývá účinnosti dne 1. 9. 2025
· tímto se ruší předchozí provozní řád


Ve Vítězné dne 31.8.2025
Mgr., Bc. Elena Lahučká
Ředitelka školy
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